
上坂部福祉会館 使用方法 
 

＜全般的な管理＞ 

１．正面玄関戸（自動扉）右下に鍵部がありますので、この部分を開閉下さい。 
２．玄関の南東部に、自動扉のスイッチが有りますので、ＯＮにして下さい。ＯＮ状態は、

ランプが「赤」になります。しばらくすると、ドアがゆっくり閉鎖して行きます。こ

れで、自動扉が可動状態になります。閉館時は、このスイッチをＯＦF にして、手動で

自動扉を閉め、鍵を掛けて下さい。ＯＦＦ状態は、ランプが、「緑」になります。 
３．１階窓部は、全て外部に電動雨戸を設置しております。一般に、窓の正面右側にスイ

ッチを取り付けています。但し、喫煙所の窓部は、左側に設置してあります。 
４．電灯、換気扇のスイッチは、ＯＮの状態が「赤」、ＯＦＦの状態が「緑」です。 
５．会議机は、２階「物入れ１」に納めております。この机は、和室、洋室兼用タイプに

なっております。 
６．パイプ椅子は、２階「物入れ２」と１階「倉庫」に納めております。１階の椅子は専

用カートに 10 脚程度載せてＥＶで運搬ください。 
７．スリッパの補足分は、「倉庫」内にあります。 
８．掃除用具は、屋外用は「倉庫」内に、屋内用は「物入れ２」に納めてあります。 
９．各室のエアコンは、スイッチの「ＯＮ」、「ＯＦＦ」だけで、操作可能です。使用時に

は、「暖房」、「冷房」、「除湿」の確認と、室温の確認をして下さい。 
10．非常警報設備が、１，２階廊下に設置してあります。緊急事態が発生しましたら、ス

イッチを押して下さい。警報音が、館内に鳴り響いて緊急事態を知らせます。 
  警報音解除の方法は、警報スイッチの上に有りますので、このスイッチを押すと解除

出来ます。 
11．便所内には、緊急呼び出しスイッチがあります。気分の悪くなった時などに押して下

さい。玄関カウンター上部に緊急呼び出しモニターがあり、どの便所内かを赤いラン

プで表示します、それと同時に緊急呼び出し音が鳴り館内の人に知らせます。 
緊急呼び出し音の解除の方法は、同じスイッチをもう一度押すと停止します。モニタ

ー部分も同じくスイッチを押すと赤いランプが消えます。 
12．小規模建物用小型エレベーター（３人用）を設置していますが、乗り場付近やかご室

内で子供を遊ばせないようにして下さい。また、小さな子供に一人で操作させたり、

一人乗りをすることは禁止します。 
13．２階バルコニーに避難梯子を設置していますので、非常時に使用ください。避難梯子

を箱から取り出し、吊り下げ部を手摺に固定して梯子を垂らしてください。 
14．不特定多数の方が利用しますので、備品の管理は十二分に行ってください。 
15．退館時には、ガス、電気（特に換気扇）、水道、火気のチェックをして下さい。 
16．窓の戸締りを行い、電動雨戸をおろして、玄関自動扉のスイッチを「ＯＦＦ」にし、

戸締りをして鍵をお返しください。 
                                                  以   上 


